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Inicio/Fin

Actividad Decisión Documento Procesamiento Procedimiento
predefinido

Conector

Conector de
página

DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCIÓN RESPONSABLE DOCUMENTO

1Presentacion Usuario
2. Recepción de los documentos. (Cedula de

los padres       certificado nacido vivo, RH).
Control de legalidad

 Si cumple requisitos continua el
proceso

 Si no - Devolución Usuario
 Si usuario es extranjero

Reconocido…Diligenciar libro de
varios

 Si el usuario es extranjero NO
Reconocido diligenciar el acta
complementaria

3. Definir claramente nombre en documento
4. Toma de huellas del niño (a)
5. Diligenciar el formulario correspondiente
6. Lectura del documento Registro
7. Firma y aprobación del registro por parte del

usuario
8 Firma del documento por el notario
9 Entregar copia del documento
10 Archivar documento original
11 Fin del Proceso

Registro Documento
Registro Civil de

Nacimiento

Inicio

1. Presentación usuario

Cumple

Si

2. Recepción documentos

Diligenciar libro Diligenciar acta

3- Definir nombre

4- Toma de huellas

No

FIN Devolución

5- Diligenciar formulario

6. lectura de doc.

7 Firma y Aprobación.

8. Firma Notario

9. Entregar copia

10. Archivar

Extranjero R
Si No


