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4. solicitud de paz y salvo

5. Elaboracién de documento

v

6. Lectura y/o correccion |

v

7- aprobacion y Firma ‘

8. autenticacion Biométrica

v

9. Pago y Firma notario

10. Elaboracién de cierre

v

11. Expedicion de copias |

12. Escanear Documentos |

v

13. Entregar Copias

v

14. Archivar doc. |

\ 4
FIN Devolucic'm

5 Elaboracién del documento escritura

6 Lectura y/o correccion de documento
Escritura

7 Aprobacién y firma del documento final
escritura

8 Autenticacién Biométrica por parte del usuario

9 Pago y Firma del documento por el notario
10 Elaborar cierre del documento Escritura

11 Expedir copias del documento escritura]

publica
12 Escanear documentos

13 Entregar copias del documento al usuario
14 Archivar documento original
15 Fin del Proceso

Inicio/Fin
Actividad Decision Documento Procesamiento Procedimiento Conector de
predefinido pagina
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO
1.Presentacion personal del usuario
v
| 1. Presentaci6n Personal 2.Recepcion de los documentos segun el
v tramite a realizar
| 2. Recepcién de documentos 3 Ve_rificaci(’)n de la documentacién Control de Documento
v legalidad Protocolo Escritura Publica
| 3. Verificar documentos
v Si cumple requisitos continua
| No Si no - Devolucion Usuario
Cumple 4 Solicitud de Paz y Salvos

PROSPERIDAD
¥ PARA TODOS

Notarfa Unica Villamaria - Caldas

Notario. JUAN DE LA CRUZ NAVARRO ZULUAGA

Direccion: Carrera 5 No. 11 -22 Local 1
Teléfonos: (606) 8901070
Email: unicavillamaria@supernotariado.gov.co




